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掲示板の概要 
この節では、掲示板について説明します。 

 

掲示板とは 

BizMagic を利用する社員間で、コミュニケーションの場として利用します。 

 

ひとつの話題に対して、意見を交換するだけでなく、資料を添付する事も出来ま

す。 

また公開範囲を設定する事で、閲覧者の制限をする事も出来ます。 
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掲示板の活用 
この節では、掲示板の利用方法を説明します。 

 

事前準備 

掲示板を利用するために、まずシステム設定画面の以下の項目を設定します。 

 

 支店、部署、社員 

BizMagic を利用する社員を登録します。 

社員は必ず支店と部署に所属します。 

 

 

 

 

 



掲示板の活用 

 - 3 - 

 

掲示板を利用してみる 

自社製品での不明点、顧客からの問い合わせで調べる必要があるものな

ど、困ったときの助け船を期待したり、会議室代わりに利用して遠隔地

の社員とコミュニケーションを取ることもできます。 

 

掲示板画面 

 
 

 

 

 

 

 

 

【【ポポイインントト】】   

掲掲示示板板はは左左メメニニュューーのの掲示板をを選選択択すするるここととにによよりり表表示示さされれまますす。。   
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新規話題をクリックします。 

話題登録画面が表示されます。 

 
 

 

各項目に必要事項を記入して、登録をクリックします。 

話題を登録する際の登録項目は以下の通りです。 

 

話題名 

(必須) 

登録する話題名。 

これをきっかけに話題を展開します。 

例) セキュリティ対策とは？ 

公開範囲 話題を公開する範囲をシステム設定 ->支店  、部署  、または

システム設定 ->グループに登録されているデータからリスト選

択します。 

参照：ご利用の手引き 

概要 話題名にかんする詳細の説明を入力します。 

例) 目的によりそれぞれですが、まずはウイルススキャンソフト

などがありますよ。 

添付ファイル 5 つの添付資料を登録する事が出来ます。 
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掲示板を活用してみる 

自社製品での不明点、顧客からの問い合わせで調べる必要があるものな

ど、困ったときの助け船を期待したり、会議室代わりに利用して遠隔地

の社員とコミュニケーションを取ることもできます。 

 

未読の発言が登録されている場合、話題名後に が表示されます。 

 
 

話題名をクリックすると登録された話題が表示され、話題に対しての発言一覧

が表示されます。 

また、その話題に対して発言をしたり、発言に対する返信をする事も出来ます。 

 
 

変更をクリックすると、話題更新画面が表示されます。 
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発言をクリックすると、発言登録画面が表示されます。 

 

 

各項目に必要事項を記入して、登録をクリックします。 

発言を登録する際の登録項目は以下の通りです。 

発言見出し 

(必須) 

話題に対する発言をする際の題名です。 

例)これは必須ですよ！ 

発言 話題に対する発言の内容を入力します。 

添付ファイル 5 つの添付資料を登録する事が出来ます。 

 

 

 

 

【【注注意意】】   

変更はは話話題題をを作作成成ししたた社社員員、、全全社社管管理理者者のの他他、、自自支支店店のの社社員員がが作作成成ししたた

話話題題ににはは支支店店管管理理者者、、自自部部署署のの社社員員がが作作成成ししたた話話題題ににはは部部署署管管理理者者のの画画

面面にに表表示示さされれまますす。。   

【【注注意意】】   

話話題題をを削削除除すするる場場合合、、削除ををククリリッッククししまますす。。   

たただだしし、、話話題題をを削削除除ででききるるののはは全全社社管管理理者者、、ままたたはは話話題題をを作作成成ししたた社社員員

ののみみでですすがが、、話話題題にに発発言言ががああっったた場場合合はは、、話話題題作作成成ししたた社社員員はは削削除除すするる

事事がが出出来来ななくくななりりまますす。。   
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発言一覧内にある発言に返信を書く時は、返信したい発言の をクリックし

ます。 

返信したい発言内容を保持したまま、発言登録画面が表示されます。 

 

 

発言見出し横にある をクリックすると、元の発言場所を表示します。 

 
 

自分の発言したものを削除したいときは、削除をクリックします。 

ダイアログメッセージが表示され、OKをクリックすると発言を削除します。 

ただし、発言一覧には下記のように残ります。 

 

 

 
 


